RICHIESTA RIMBORSO SPESE E INDENNITA’ DI MISSIONE ESTERA 

Al Dirigente Scolastico

I.I.S. “Cattaneo”

	Io sottoscritto/a
	
	qualifica
	


	materia insegnata
	
	
	


	residente in via/piazza
	
	nr.
	


	C.A.P.
	
	
	
	
	
	   città
	
	prov.
	


	in relazione alla missione effettuata a
	


	vista l’autorizzazione rilasciata in data
	


d i c h i a r a

· di aver effettuato la precitata missione e chiede la corresponsione dell’indennità di missione (solo nel caso di missione estera) nonché il rimborso delle spese documentate
	Data
	Partenza
	Viaggio (andata e ritorno)
	Rientro in sede
	Durata missione

	Giorno
	Mese
	Anno
	Ora
	Da
	A
	Ora
	Giorni
	Ore

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


· ___di essere partito/a e rientrato/a nelle ore sopraindicate
· ___di aver percorso in totale, con il mezzo proprio autorizzato, Km. ________ 
· ___di avere/non avere fruito di vitto gratuito

· ___di avere/non avere fruito di alloggio gratuito
allega la seguente documentazione:

· n° _____ fatture/ricevute fiscali per fruizione pasti  1  
· n° _____ biglietti ferroviari
· n° _____ ricevute pedaggio autostradale
· n° ______________________________________
Data, __________________



Firma ______________________ 

1 - Le fatture e/o ricevute fiscali devono essere intestate al richiedente (non saranno rimborsati gli scontrini fiscali ad eccezione degli scontrini “parlanti” [debitamente vistati e firmati dall’esercizio] che riportano la dizione “pasti”).
Istituto d’Istruzione Superiore “C. Cattaneo” di Monselice

